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訂婚-婚禮人力配置表
                                                                                                           
	名稱
	姓名或輩份稱呼
	聯絡方式
	職責內容

	男方主婚人
	
	
	新郎的父母

	女方主婚人
	
	
	新娘的父母

	媒人
	
	
	介紹雙方親戚認識、負責主持傳統儀式、引導流程、適時說吉祥話

	納聘人員（貢禮官）
	
	
	負責送禮行聘

	相見禮：女方開車門幼輩（男）
	
	
	請新郎下車開車門者

	好命婦人(1人)
	
	
	引導新娘敬茶的福祿壽三全婦人

	喝新娘捧茶者（6或12人）
	

	
	包含公婆的男方至親長輩

	新娘祕書
	
	
	負責新娘的整體造型，協助新娘梳化妝髮及換穿禮服

	婚禮紀錄
	
	
	專業攝/錄影，完整補捉婚禮過程及畫面

	婚宴總招待(1人)
	
	
	協調婚宴各狀況、安排招待工作

	招待(數名)
	

	
	招待來賓、引導賓客入席及調整席間座位、補充水酒

	婚宴收禮人員(數名)
	

	
	引導賓客簽名、負責收禮、記帳、清點禮金

	婚宴主持人
	
	
	熟悉婚宴流程、現場氣氛及時間的掌控、熱絡婚宴現場

	婚宴管家
	
	
	婚宴會館指派的總負責人

	其他
	
	
	









結婚-婚禮人力配置表
                                                                                                            
	名稱
	姓名或輩份稱呼
	聯絡方式
	職責內容

	男方主婚人
	
	
	新郎的父母

	女方主婚人
	
	
	新娘的父母

	媒人
	
	
	檢視傳統儀式；在新娘出大門時拿米篩或黑傘遮於新娘的頭上

	禮車司機(數名)
	

	
	熟悉迎娶路線，負責駕駛禮車、接送新人及迎娶、陪嫁人員

	伴郎(數名)
	

	
	未婚的男性友人，注意新郎的需求，協助處理婚禮上的突發狀況

	伴娘(數名)
	

	
	未婚的女生友人，需留意新娘妝髮、幫新娘提領婚紗禮服、保管新娘貴重物品、注意新娘的需求

	陪嫁人員（數名）
	

	
	已婚未婚皆可，坐上迎娶禮車跟著新娘一起至男方家 

	拜轎：女方開車門幼輩（男）
	
	
	端著放置橘子的茶盤，恭候新郎下車

	撿扇子者(1名)
	
	
	新娘的弟弟或妹妹；在新娘上禮車後，在禮車開動時，新娘從車窗丟出一把扇子讓弟妹撿

	花童(男幼童&女幼童)
	
	
	婚禮儀式上陪伴新人的小孩

	男方親友吃新娘茶
(數名)
	
	
	男方親友與新娘正式見面的儀式，新娘由媒人陪同，依輩分逐一敬茶

	新娘祕書
	
	
	負責新娘的整體造型，協助新娘梳化妝髮及換穿禮服

	婚禮紀錄
	
	
	專業攝/錄影，完整補捉婚禮過程及畫面

	婚宴總招待(1名)
	
	
	協調婚宴各狀況、安排招待工作

	招待(數名)
	


	
	招待來賓、引導賓客入席及調整席間座位、補充水酒

	婚宴收禮人員(數名)
	

	
	引導賓客簽名、負責收禮、記帳、清點禮金

	婚宴主持人
	
	
	熟悉婚宴流程、現場氣氛及時間的掌控、熱絡婚宴現場

	婚宴管家
	
	
	婚宴會館指派的總負責人

	其他
	
	
	





資料感謝「veryWed非常婚禮」提供

祝福各位新人皆順利圓滿的完成終身大事 ^^


